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Tahapan dalam Perizinan Kegiatan Kemahasiswaan

1. Penyelenggara kegiatan membuat proposal atau permohonan izin kegiatan yang memuat tapi
tidak terbatas kepada:
a) Nama kegiatan
b) Detail gambaran kegiatan
c) Lokasi
d) Peserta (Lampirkan daftar panitia dan peserta, Nama dan Nomor Telpon)
e) Kepanitiaan
f) Nama dan kontak penanggung jawab kegiatan (Ketua panitia)
2. Penyelenggara kegiatanmenyerahkan proposal atau permohonan izin kegiatan yang telah
disetujui Dosen Pembina UKM kepada Dosen Pembina Kemahasiswaan.
3. Dosen Pembina Kemahasiswaan memberikan surat izin kegiatan yang memuat tapi tidak
terbatas kepada:
a) Gambaran kegiatan
b) Penanggung jawab pelaksana kegiatan
c) Lokasi kegiatan
d) Penggunaan sarana prasarana kampus
e) Catatan bagi pelaksana kegiatan
4. Penyelenggara kegiatan mengajukan izin peminjaman peralatan kepada UPT sarana Prasarana
(apabila dilakukan peminjaman peralatan kampus).
5. Penyelenggara kegiatan mengajukan izin penggunaan lokasi kepada UPT K3L (apabila kegiatan
dilakukan di lingkungan kampus).
6. Surat izin Kegiatan diserahkan kepada bagian administrasi akademik dan kemahasiswaan untuk
mendapat persetujuan Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan.
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Dosen Pembina Kemahasiswaan
memberikan surat izin kegiatan yang
memuat tapi tidak terbatas kepada:

1) Gambaran Kegiatan

2) Penanggung jawab pelaksana kegiatan
3) Lokasi Kegiatan

4) Penggunaan sarana prasana kampus
5) Catatan bagi pelaksana kegiatan

Penyelenggara kegiatan mengajukan izin
peminjaman peralatan kepada UPT Sarana
Prasarana (apabila dilakukan peminjaman
peralatan kampus)

Penyelenggara kegiatan mengajukan izin
pelaksanaan kegiatan kepada UPT K3L
(apabila kegiatan dilakukan di lingkungan
kampus)

Surat izin kegiatan diserahkan kepada
bagian administrasi akademik dan
kemahasiswaan untuk mendapat
persetujuan Kasubag akademik dan
kemahasiswaan




